
CINZIA TRINCA 

In possesso del Dìploma di Stenodattilografia e di Traduttrice in lngles$ è Franc$sè 
conseguìto nel 1974 presso la Scuola Superiore Interpreti e Tradultorì di R<;>ma. 

Nel 1975 ha lavorato come segretarià in una società di Ingegneria. l'.anno successivo ha 
vinto ilco:noorso perGoadiutore indetto dal Ministero degli Affari Esteri (risultando 4° su 
140) dove ha prestato servizio fino al i.982 lavorando nella Segreteria del D. G. degli Affari 
Politici. Successivamente si è .spostata presso !'allora Ministero del Commercio Estero 
dové ha lavorato rièlla Segreteria del D.G. Sviluppo Scambi fino al 1997 quando è stata 
chiamata oal Co,nsigliere Dfplomatiço del Mini$trb a fç:ir parte dell'Ufficio de.I Cerimoniale 
·def Gabinetto, làvorando nel tempo con I Ministri Fantozzi, Fa·ssino, Bonino ed il Vice 
Ministro Ur~o. • 
In quel periodo si è occupata di: 

- organizzare le miss.ioni all'esterò .dei Ministri in carica, coordinando le varie 
DeleQazionLal seguito ·e predisponendo, di concerto con l'Ufficio. ICE e la nostra 
Ambasciata in loco, la .logistica delle Visite (prenotazioni aeree/alberghiere e 
spostamenti loèali) ed il relàtivo programma; 

- tenere contattr :freqlJenti con. la Presidenza del Consiglio dei Ministrf in merito afle 
richieste di Vali di Stato- • • . . • • . . . . J 

- organizzare le missioni e gli incontri in Italia del Ministro, del suo staff e ciellà 
delegazione.al seguito (curando contatti con le segreterie dei varf Prefetti per gli 
spostamenti previsti); 

- tenere rapporti con Ambasciate e Consolati esteri in Italia per la concessione di 
visti, nonché con li Gabinetto del Ministero Affari Esteri per il rilascio/rinnovo dei 
passaporti di servizio; 

- organizzare eventi e colaziçmi/pranzi di làv.oro, predisponendo gli ìnviti ed 
effettuando Vi$ite pr~vehtive per la scelta del luogo è del menù1 con success'iva 
accoglienza delle Oelegàzioni estere 

Nell'apdle del2000 è stata ·chiamata dall'bn. Fàssino (passato dal Ministero Gomm.ercio 
Estero al Mìrii~t~ro della Giustizia) quale responsabile unica qell'Ufficio del Cerimoni·alè 
dove è rimasta per 1 anno, periodo nel quale ha effettL-1ato numerose missioni al.seguito 
del Ministro. 

Nell'estate. del 200.1 è tornata a lavorarè al Cerimoniafe dell'ex Mincomes fino aHa fine del 
2007 ·quando è stata chiamata di nuovo dall'On. Fass-ino (appena nominato, Inviato 
.Speciale U.E. per ìtMyanmar) a lavorare come sua ségretariapresso il Mrnistero Affari 
ÈsterL 

Nell'estate del 20bè è· tornata al Mìni$tero dello Sviluppo Economi.co presso la Segreteria 
del D. G. Affari GèneraH e Risorse dove ·è rimasta fino a fine giugno 2014 quando è andata 
in pensione anticipatame,nte con Ji.Opziç,ne Donna. 

B.uona conoscenza Lingua lnglesé sia scritta che orale 

Ottima conoscenza Lingua Francese sia scritta che orale 

Discreta cohòstenza Lih~ua Portoghese 


