CINZIA TRINCA

In possesso del Diploma di Stenodattilografia e di Traduttrice in Inglese e Francese
conseguito nel 1974 presso la Scuola Superiore Interpreti e Traduttori di Roma.

Nel 1975 ha lavorato come segretaria in una societa di Ingegneria. L'anno successivo ha
vinto il.concorso per Coadiutore indetto dal Ministero degli Affari Esteri (risultando 4° su
140) dove ha prestato servizio fino al 1982 lavorando nella Segreteria del D. G. degli Affari
Politici. Successivamente si & spostata presso 'allora Ministero del Commercio Estero
dave ha lavorato nella Segreteria del D.G. Sviluppo Scambi fino al 1997 quando ¢ stata
chiamata dal Consigliere Diplomatico del Ministro a far parte dell'Ufficio del Cerimoniale
del Gabinetto, lavorando nel tempo con i Ministri Fantozzi, Fassino, Bonino ed il Vice
Ministro Urso.

In quel periodo si & occupata di:

- organizzare le missioni all'estero dei Ministri in carica, coordinando le varie
Delegazioni al seguito e predisponendo, di concerto con I'Ufficio ICE e la nostra
Ambasciata in loco, la logistica delle visite (prenctazioni aeree/alberghiere e
spostamenti locali) ed il relativo programma;

- tenere contatti frequenti con la Presidenza del Consiglio dei Ministri in merito alle
richieste di Voli di Stato;

- organizzare le missioni e gli incontri in ltalia del Ministro, del suo staff e della .
delegazione al seguito (curando contatti con le segreterie dei vari Prefetti per gli
spostamenti previsti);

- tenere rapporti con Ambasciate e Consolati esteri in ltalia per la concessione di
visti, nonché con il Gabinetto del Ministero Affari Esteri per il rilasciofrinnovo dei
passaporti di servizio;

- organizzare eventi e colazioni/pranzi di lavoro, predisponendo gli inviti ed
effettuando visite preventive per la scelta del luogo € del ment, con successiva
accoglienza delle Delegazioni estere

Nell'aprile del 2000 & stata chiamata dallOn. Fassino (passato dal Ministero Commercio
Estero al Ministero della Giustizia) quale responsabile unica dell'Ufficio del Cerimoniale
dove & rimasta per 1 anno, periodo nel quale ha effettuato numerase missioni al seguito
del Ministro.

Nell'estate del 2001 & tornata a lavorare al Cerimoniale dell’ex Mincomes fino alla fine del
2007 quando & stata chiamata di nuovo dall'On. Fassino (appena nominato inviato
Speciale U.E. per il Myanmar) a lavorare come sua segretaria presso il Ministero Affari
Esteri.

Nell'estate del 2006 & tornata &l Ministero dello Sviluppo Economico presso la Segreteria
del D.G. Affari Generali e Risorse dove & rimasta fino a fine giugno 2014 quando & andata
~ in pensione anticipatamente con 'Opzione Donna.

Buona conoscenza Lingua Inglese sia scritta che orale
Ottima conoscenza Lingua Francese sia scritta che orale

Discreta conoscenza Lingua Portoghese
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