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DETERMINAZIONE DEL SEGRETARIO GENERALE N. 149 DEL 26 NOVEMBRE 2025

OGGETTO: ADOZIONE ORDINE DI SERVIZIO CONCERNENTE LA
DESIGNAZIONE DEL PERSONALE INCARICATO DELLA PUBBLICAZIONE SUL
SITO ISTITUZIONALE DEL CNEL E NELLA SEZIONE AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE, E LE CORRELATE DISPOSIZIONI OPERATIVE

Il Segretario generale
VISTO l'art. 99 della Costituzione;

VISTA la legge 30 dicembre 1986, n. 936, recante “Norme sul Consiglio Nazionale
dell’Economia e del Lavoro”;

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e s.m.i. recante “Norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 e successive modificazioni, relativo agli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte delle Pubbliche
Amministrazioni;

VISTO il Piano Triennale per I'Informatica nella PA 2024-2026 e le Linee guida AgID in
materia di siti web della PA;

VISTO il Regolamento degli organi, dell’organizzazione e delle procedure del Consiglio
Nazionale dell’Economia e del Lavoro, pubblicato in Gazzetta Ufficiale, Serie Generale, n.
233 del 7 ottobre 2025;

VISTE le linee generali per l'indirizzo dell’azione amministrativa per l'anno 2025 adottate
con determinazione del Presidente n. 110 del 5 febbraio 2025 e le successive integrazioni
adottate con determinazione n. 132 del 30 giugno 2025;

VISTA la direttiva generale per 'azione amministrativa del Segretario Generale per 'anno
2025, approvata con determinazione n. 26 del 28 febbraio 2025 e relativi allegati;

VISTA la determinazione del Segretario Generale n. 124 del 20 ottobre 2025 recante
l'articolazione organizzativa degli uffici dirigenziali di livello non generale e la definizione
delle relative attribuzioni;
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VISTA la determinazione del Presidente n. 115 del 3 marzo 2025, con cui l'incarico di
Responsabile della Prevenzione, della Corruzione e della Trasparenza (RPCT) del CNEL &
attribuito al Segretario Generale dott. Massimiliano Monnanni dal 10 marzo 2025 per la
durata di un triennio;

CONSIDERATO che la pubblicazione delle informazioni nella sezione Amministrazione
Trasparente del sito avviene sotto il coordinamento del RPCT e sulla base dei contributi
forniti dagli Uffici referenti di ciascuna sezione;

CONSIDERATA la necessita di assicurare correttezza, tempestivita, accessibilita e
uniformita nella pubblicazione dei contenuti;

ATTESO che la gestione della sezione Comunicazione e Stampa rimane di competenza
dell’Ufficio Stampa del CNEL;

RITENUTO opportuno designare il personale incaricato della pubblicazione sul sito e nella
sezione Amministrazione Trasparente, nonché definire le correlate disposizioni operative al
fine di assicurare correttezza, tempestivita, accessibilita e uniformita ai contenuti del sito

istituzionale;

DATO ATTO delle interlocuzioni svolte con le competenti Direzioni generali e gli Uffici di
livello dirigenziale non generale, nonché con la Presidente dell’Organismo Indipendente

per la Valutazione - Alta Consulenza;

RICHIAMATO il parere positivo reso dall'Ufficio di Presidenza, nella seduta del 13

novembre u.s.;

DETERMINA

di ritenere quanto espresso in premessa parte integrante e sostanziale della presente

determinazione;

di approvare lallegato Ordine di servizio concernente la designazione del personale
incaricato della pubblicazione sul sito istituzionale del CNEL e nella sezione

Amministrazione Trasparente, e le correlate disposizioni operative;

di trasmettere I'ordine di servizio allegato, per i seguiti di competenza, alle direzioni e agli

uffici del Segretariato generale.
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Ordine di Servizio n. 3 del 26 novembre 2025

OGGETTO: Ordine di servizio concernente la designazione del personale incaricato della
pubblicazione sul sito istituzionale del CNEL e nella sezione Amministrazione Trasparente, e le
correlate disposizioni operative

Il Segretario generale

VISTO I'art. 99 della Costituzione;

VISTA la legge 30 dicembre 1986, n. 936, recante “Norme sul Consiglio Nazionale dell'Economia e
del Lavoro”;

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e s.m.i. recante “Norme generali sull'ordinamento
del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 e successive modificazioni, relativo agli obblighi
di pubblicita, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte delle Pubbliche Amministrazioni;

VISTO il Piano Triennale per I'Informatica nella PA 2024-2026 e le Linee guida AgID in materia di
siti web della PA;

VISTO il Regolamento degli organi, dell’organizzazione e delle procedure del Consiglio Nazionale
dell’Economia e del Lavoro, pubblicato in Gazzetta Ufficiale, Serie Generale, n. 233 del 7 ottobre
2025;

VISTE le linee generali per l'indirizzo dell’azione amministrativa per 'anno 2025 adottate con
determinazione del Presidente n. 110 del 5 febbraio 2025 e le successive integrazioni adottate con
determinazione n. 132 del 30 giugno 2025;

VISTA la direttiva generale per I'azione amministrativa del Segretario Generale per 1'anno 2025,
approvata con determinazione n. 26 del 28 febbraio 2025 e relativi allegati;

VISTA la determinazione del Segretario Generale n. 124 del 20 ottobre 2025 recante I'articolazione
organizzativa degli uffici dirigenziali di livello non generale e la definizione delle relative
attribuzioni;

VISTA la determinazione del Presidente n. 115 del 3 marzo 2025, con cui I'incarico di Responsabile
della Prevenzione, della Corruzione e della Trasparenza (RPCT) del CNEL ¢ attribuito al Segretario
Generale dott. Massimiliano Monnanni dal 10 marzo 2025 per la durata di un triennio;
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CONSIDERATO che la pubblicazione delle informazioni nella sezione Amministrazione Trasparente
del sito avviene sotto il coordinamento del RPCT e sulla base dei contributi forniti dagli Uffici
referenti di ciascuna sezione;

CONSIDERATA la necessita di assicurare correttezza, tempestivita, accessibilita e uniformita nella
pubblicazione dei contenuti;

ATTESO che la gestione della sezione Comunicazione e Stampa rimane di competenza dell' Ufficio
Stampa del CNEL;

DISPONE

Il seguente Ordine di servizio é rivolto al personale incaricato della pubblicazione dei contenuti sul

sito istituzionale del CNEL e nella relativa sezione Amministrazione Trasparente.

1. Personale incaricato e relative competenze

Sono individuati quali funzionari/assistenti autorizzati alla pubblicazione sul sito istituzionale:

DIPENDENTI/

COLLABORATORI MANSIONI

Responsabile dei processi di inserimento e
coordinamento delle pubblicazioni sul sito (con
esclusione della sezione Archivio Contratti Collettivi) e
sezione Amministrazione Trasparente (Segreteria

Elvira Falcucci

Generale)

Sito e Amministrazione Trasparente — supplente
(Segreteria Generale)

Sito e Amministrazione Trasparente — supplente

Antonello Tanteri

11 Masti
allegra Masti (Segreteria Generale)
AGGIORNAMENTO SEZIONI SPECIFICHE
Giulia Costa Coml_n%ssmne per 'la parte.a}.)azwne dei lavoratori;
Archivio Contratti Collettivi
Margherita Chierichini Banca Dati Mercato del Lavoro

Sandro Tomaro

Archivio Contratti Collettivi

Gerardo Cedrone

Archivio Contratti Collettivi

Raffaella Ambroso

Archivio Contratti Collettivi

Maurizio Croce

Archivio Contratti Collettivi

Marco Benadusi Ufficio Stampa
Pietro Battaglia Ufficio Stampa
Claudia Accogli Ufficio Stampa

I suddetti dipendenti/collaboratori sono responsabili dell'inserimento, dell’aggiornamento e della

verifica dei contenuti di rispettiva competenza.
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2. Direzioni generali e Uffici di livello dirigenziale non generale
Le Direzioni e gli Uffici sono tenuti a trasmettere in modo tempestivo:
e idocumenti da pubblicare (disegni di legge, rapporti, osservazioni, proposte, ecc.);

e leinformazioni necessarie all’aggiornamento delle sezioni del sito (ad es. modifiche nella

composizione degli organismi).

La trasmissione dovra essere effettuata al Responsabile dei processi di inserimento e

coordinamento (efalcucci@cnel.it), specificando con precisione la pagina da aggiornare.

Per le sezioni specifiche sopra elencate, le informazioni devono essere trasmesse direttamente ai

rispettivi referenti.
3. Modalita di pubblicazione
Il personale incaricato e tenuto a:
a) verificare I'esattezza e la completezza delle informazioni prima della pubblicazione;
b) individuare la sezione corretta del sito;
c) procedere alla pubblicazione dei contenuti ricevuti
- immediatamente in caso di comunicazioni urgenti;

- tempestivamente e comunque entro 2 giorni lavorativi dalla ricezione della

documentazione.

4. Controlli e responsabilita

a) Responsabile dei processi di inserimento e coordinamento:
- pubblica i contenuti in tutte le sezioni del sito;
- verifica gli adempimenti post assembleari;
- segnala agli uffici competenti eventuali informazioni mancanti.

b) Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza (RPCT):

- vigila sul corretto adempimento delle attivita da parte del personale incaricato.

Il presente ordine di servizio ¢ efficace dalla data di adozione e rimane valido fino a nuova

disposizione.

E trasmesso agli Uffici del Segretariato Generale del CNEL per o iortuna conoscenza e immediata

attuazione.




